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Microsoft Project Professional 2007 — postawy pracy z

projektem

Czas trwania: 16 godz. (2 dni)

Rozdziaty:

ouhkwnNngE

Wprowadzenie do zarzgdzania projektami
Tworzenie harmonogramu

Zasoby projektu i zasoby organizacji
Przydziatly- podstawy

Sledzenie postepow prac projektu organizacji
Wstep do raportowania

Po ukonczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafit:

1. Sprawnie zatozy¢ nowy projekt w systemie
2. Szybko stworzy¢ i dostosowac kalendarz projektu
3. Przygotowac strukture podziatu prac (WBS)
4. Efektywnie zaplanowaé harmonogram projektu z uwzglednieniem zaleznosci miedzy
poszczegdlnymi zadaniami
5. Uwzgledni¢ w procesie planowania ryzyko projektowe
6. tatwo postugiwac sie metoda sciezki krytycznej
7. Stworzyc prostg pule zasobdw projektu i powigzac zasoby z poszczegdlnymi zadaniami
8. Woykorzystac zasoby organizacji w swoich projektach i szacowad koszty projektow
9. Stosowac wiele planéw bazowych projektu
10. Elastycznie modyfikowaé plan projektu
11. Korzystac z narzedzi sledzenia postepu prac projektu
12. Szybko uzyska¢ podstawowe dane, dotyczace realizacji projektu
13. Ocenic rozbieznosci pomiedzy planem projektu a jego realizacjg
14. Opublikowad informacje dotyczace projektu na serwerze
Zapewniamy:
e 16 godzin praktycznych zajeé, popartych trafnymi przyktadami
e Nowoczesne, samodzielne stanowisko pracy
e Mate - maksymalnie 10cio osobowe grupy
e Certyfikat potwierdzajacy ukonczenie zajec
e Realizacje zaje¢ nawet w przypadku jednego zgtoszenia
e Zajecia prowadzone przez specjaliste z wieloletnim doswiadczeniem
Cena:

595 zt/os.
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Peiny zakres tematyczny:

Rozdziat 1 — Wprowadzenie do zarzadzania projektem

1.
2.
3.

Wiasciwosci projektu

Model tréjkata

Zarzadzanie projektem za pomocg Microsoft Project:
a. Microsoft Project Professional
b. Idea Enterprise Project Management
c. Narzedzie a metodyka

Rozdziat 2 - Tworzenie harmonogramu

N o vk wn e

Okreslenie sposobu uktadanie harmonogramu
Kalendarze

Tworzenie listy zadan

Okreslenie relacji miedzy zadaniami

Wprowadzenie informacji o ograniczeniach zewnetrznych
Metoda podstawowej Sciezki krytycznej

Publikowanie projektu na serwerze

Rozdziat 3 — Zasoby projektu i zasoby organizacji
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Typy zasobéw

Wprowadzanie informacji o réznych typach zasobdéw
Whasciwosci zasobdw

Publikowanie zasobéw w puli organizacji

Rozdziat 4 — Przydziaty - podstawy
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Przydzielanie zasobdw typu praca do zadania
Modyfikacja przydziatu

Przydzielanie zasobdw réznych typéw
Wykorzystanie zasobow organizacji
Przydzielanie tabeli kosztéw do zadan

Rozdziat 5 — Sledzenie postepéw prac organizacji
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Plan bazowy
Plan posredni
Aktualizacja projektu
Aktualizacja zadan
Praktyczne wskazowki nadzorowania realizacji projektu
a. Publikowanie postepdw prac na serwerze
b. Wskazéwki dotyczace aplikacji Project WebAccess
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Rozdziat 6 — Wstep do raportowania

1. Wykorzystywanie réznych tabel danych programu
2. Wykorzystywanie wbudowanych raportéw Microsoft Project
a. Wskazowki dotyczgce wspdtpracy Project z innymi aplikacjami Microsoft Office




