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Microsoft Project Standard 2007 — zaawansowana praca z

projektem

Czas trwania: 16 godz. (2 dni)

Rozdziaty:
1. Optymalizacja projektu
2. Optymalizacja narzedzia
3. Wymiana danych z innymi aplikacjami
4. Przydzialy - zagadnienia zaawansowane
5. Dopasowywanie programu Microsoft Office Project do wtasnych celéw
6. Mierzenie wydajnosci realizacji projektu za pomoca analizy wartos$ci wypracowanej

7.

(EVA)
Praca na wielu projektach

Po ukonczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafit:

Zoptymalizowac harmonogram z wykorzystaniem metody wielu $ciezek krytycznych,
posrednich termindw ostatecznych, zadan cyklicznych i réznych typéw zadan
Sprawnie postugiwad sie analizg PERT podczas wyznaczaniu czaséw trwania zadan
Efektywnie zarzadzac kosztami projektu oraz tatwo modyfikowaé na wtasne potrzeby wyglad
wykresu Gantta, widoki projektu, tabele i pola

Korzystac z zaawansowanych narzedzi sortowania, filtrowania i grupowania

Szybko generowac raporty dotyczace szczegdtowych danych projektu

Wykorzystaé mozliwosci wspétpracy programu z innymi aplikacjami pakietu MS Office
Gruntownie analizowac koszty projektu z wykorzystaniem MS Excel

Lokalizowac i rozwigzywac problemy z nieefektywnym wykorzystaniem zasobdéw
Oceni¢ wydajnosé projektu za pomocg analizy wartosci wypracowanej (EVA)
Efektywnie wykorzystac potezne narzedzia konsolidacji projektéw i zasobdéw
Sprawnie zarzadza¢ portfelem projektéw z wspdlna pulg zasobdow

Zapewniamy:

16 godzin praktycznych zaje¢, popartych trafnymi przyktadami
Nowoczesne, samodzielne stanowisko pracy

Mate - maksymalnie 10cio osobowe grupy

Certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie zajeé

Realizacje zaje¢ nawet w przypadku jednego zgtoszenia

Zajecia prowadzone przez specjaliste z wieloletnim doswiadczeniem

745 zt/os.
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Peiny zakres tematyczny:

Rozdziat 1 — Optymalizacja projektu
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Sciezka krytyczna

Wiele terminéw ostatecznych

Zadanie cykliczne w projekcie

Analiza PERT

Wykorzystanie dodatkowych pél kosztowych
Przerwanie pracy nad zadaniem

Rozdziat 2 — Optymalizacja narzedzia
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Formatowanie zaawansowane

Sortowanie, Filtrowanie, Grupowanie
Dostosowywanie tabel i widokéw do wtasnych potrzeb
Tworzenie wiasnych pdl z uzyciem formut

Drukowanie

Rozdziat 3 — Wymiana danych z innymi aplikacjami

1.
2.

3.

Kopiowanie obrazu.
Wymiana danych z pozostatymi aplikacjami Microsoft Office:
a. Tworzenie prezentacji, dotyczgcej projektu w Power Point
b. Tworzenie dokumentéw projektowych w Word
¢. Podsumowanie danych projektowych w Excel
d. Gromadzenie danych projektowych w Access
e. Diagramy Visio
Wskazoéwki, dotyczgce zastosowanie formatu XML

Rozdziat 4 — Przydzialy - zagadnienia zaawansowane
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Redukowanie nadmiernych alokacji zasobéw
Rozwigzywanych problemdw z niedostateczng alokacjg
Bilansowanie zasobdéw

Typy zadan, a wykorzystanie zasobow

Czas trwania zadania wedtug naktadu pracy

Rozdziat 5 — Dopasowywanie programu Microsoft Office Project do wiasnych celow

1.
2.
3.

Narzedzie organizator
Rejestracja Makr
Tworzenie nowego paska narzedzi
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Rozdziat 6 — Mierzenie wydajnosci realizacji projektu za pomocg analizy wartosci
wypracowanej (EVA)

Réznice miedzy analizg EVA a innymi metodami aktualizacji projektu
Wskazniki wartosci wypracowane;j

Wskazniki harmonogramu wartosci wypracowane;j

Wskazniki kosztu warto$ci wypracowanej
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Rozdziat 7 — Praca na wielu projektach

1. Konsolidacja zasobow:
a. Pulazasobow
b. Plik wspétuzytkujacy
2. Konsolidacja projektow:
a. Projekty gtéwne i podprojekty
b. Projekty réwnorzedne
¢. Tworzenie zaleznosci miedzy zadaniami z réznych projektéw

Rozdziat 6 — Wstep do raportowania

1. Wykorzystywanie réznych tabel danych programu
2. Wykorzystywanie wbudowanych raportéw Microsoft Project
a. Wskazowki dotyczgce wspdtpracy Project z innymi aplikacjami Microsoft Office




